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Omfattning

Dessa bestammelser géller alla resor som foretas i tjdnsten och betalas av
Rattviks kommun eller av kommunen &gda bolag.

Ansvar

Var och en har ansvar for att det egna resandet i tjansten sker pa ett
ekonomiskt, sédkert och miljoanpassat sétt i enlighet med resepolicyn.

Detta innebér att resandet ska planeras sa att verksamhetens och individens
behov kan samordnas och tillgodose kraven pa ett kostnadseffektivt, sékert,
miljoanpassat resande. Kostnaden for resorna ska sta i proportion till
nyttan.

Beslut om resor fattas av respektive budgetansvarig fér den verksamhet
som ska betala resan.

Samakning

Undersok férutom med deltagare fran den egna kommunen, dven om
samakning/samordning av resan kan ske med deltagare fran narliggande
kommuner.

Kostnadsjamfoérelse

Vid berékning av kostnaderna ska hansyn tas till alla delar: Transport, logi,
traktamente, tjansteresetillagg, arbetstid och restid. Avgdrande for hur resan
genomfors &r kostnaden och hénsyn till trafiksakerhet och miljo.

Hyra av bil eller anvandning av egen bil
Bil ska alltid i forsta hand hyras internt.

Vid valet egen bil eller hyrbil, ska hyrbil anvdndas om resan &r minst 200
kilometer och avser minst ett dygn. For ovrigt géller kostnadsjamforelsen
enligt ovan.

Avtal for tjansteresor

Om kommunen har avtal for tagbiljetter, hotell, hyrbilar med mera ska
dessa anvéndas.

Bestéllning av resor
Ska goras genom kommunens serviceforvaltning.



Reserakningar och reseforskott

Reserakningar ska lamnas in inom en manad efter det att resan avslutats.
Fullstdndiga underlag i original ska bifogas reserakningen. Ersattningen
betalas ut i samband med den ordinarie I6neutbetalningen.

Fakturering sker gentemot kommunen sa langt detta ar mojligt och lampligt
avseende tagbiljetter, hyrbilar med flera kostnader férenade med
tjansteresa.

Reseforskott ska normalt inte forekomma, utan erséttningen ska ske efter att
reserakning inlamnats och reglering sker da vid ordinarie I6neutbetalning.

Standard

Tag

2:a klass, sittplatshiljett. For att fa basta mojliga pris, bor bokning ske sa
tidigt som mojligt.

Flyg
Lagsta mojliga kostnad som normalt ar ekonomiklass. For att fa basta

mojliga pris, bor bokning ske sa tidigt som majligt.

Hotell
Normalstandard, enkelrum med dusch och toalett.

Trafiksékerhet och miljdanpassning

Allmanna kommunikationer &r oftast det basta alternativet med avseende pa
saval effektivitet och kostnad som sékerhet och miljo.

Forsékring vid tjdnsteresor
Kommunen har forsakring som galler for resor i tjansten.

Ovrigt
All bokning ska ske och planeras pa ett sddant sétt att mojlighet finns att
utnyttja rabatter.

All bonus och alla férmaner som en reseleverantor erbjuder, tillfaller
kommunen.

Inga erséttningar utéver milersattning, sasom sjalvrisk for skador m.m.
utgar vid anvandande av egen bil i tjansten.

Mobiltelefon bor inte anvéandas av foraren under kérning utan bara da
fordonet har stannat. Om mobiltelefon maste anvandas under korning, ska
alltid handsfree, bluetoth eller liknande utrustning anvandas.
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